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1. Dostŋp do systemu 

Generator wniosk·w o dofinansowanie dostŋpny jest pod adresem: https://generator.kujawsko -

pomorskie.pl   

Rekomendowanymi przeglņdarkami do pracy w systemie sņ: Firefox oraz Chrome.  

Logowanie do systemu polega na prawidġowym podaniu adresu e-mail  oraz hasġa. 

Aby zalogowaļ siŋ w systemie: 

1. Wpisz sw·j login, kt·rym jest adres e-mail ustalony w czasie rejestracji. 

2. Wpisz hasġo w polu Hasġo.  

 

3. Kliknij przycisk Zaloguj . 

Po prawidġowym logowaniu uŮytkownik uzyskuje dostŋp do strony gġ·wnej oraz wszystkich 

funkcjonalnoŢci systemu. Na stronie gġ·wnej znajdujņ siŋ podstawowe informacje o generatorze 

wniosk·w o dofinansowanie.  

Po zakoŗczeniu pracy z systemem naleŮy wylogowaļ siŋ, uŮywajņc przycisku Wyloguj , 

znajdujņcego siŋ w g·rnym menu:  

 

https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/
https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/
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UŮytkownik, kt·ry nie posiada konta w systemie GWD powinien siŋ zarejestrowaļ. 

 Rejestracja konta w systemie  

Konto w portalu moŮna utworzyļ, wybierajņc na stronie gġ·wnej opcjŋ Rejestracja: 

 

Formularz rejestracji zostaġ podzielony na dwa kroki: 

1. Akceptacja zg·d - naleŮy zaakceptowaļ regulamin oraz wyraziļ zgodŋ na przetwarzanie danych 

osobowych. Regulamin moŮna przeczytaļ po naciŢniŋciu na sġowo regulamin ð otworzy siŋ on  

w nowej karcie. Nastŋpnie naleŮy nacisnņļ klawisz Akceptujŋ: 
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2. Rejestracja w systemie ð formularz  skġada siŋ z nastŋpujņcych p·l: 

¶ Imiŋ i Nazwisko,  

¶ Nr telefonu , 

¶ Adres e-mail  (login) , 

¶ Hasġo ð musi zawieraļ co najmniej 10 znak·w w tym maġe i wielkie litery, cyfry i znaki 

specjalne, 

¶ Powt·rz hasġo, 

¶ Przepisz tekst  ð dodatkowe zabezpieczenie w celu ochrony danych. 

 

Po uzupeġnieniu niezbŋdnych danych w formularzu i oznaczeniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych,  Formularz naleŮy zapisaļ przyciskiem Zarejestruj . 

Po zatwierdzeniu danych na podany w trakcie rejestracji adres e-mail  zostanie wysġane 

potwierdzenie, zgodnie z  wyŢwietlajņcym siŋ komunikatem: 
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W wiadomoŢci e-mail, kt·ra powinna pochodziļ z adresu: generatorwnioskow @kujawsko-

pomorskie.pl znajduje siŋ login niezbŋdny do zalogowania siŋ w systemie oraz link aktywacyjny. 

NaleŮy na niego kliknņļ, gdyŮ dopiero wtedy e-mail zostanie potwierdzony, a konto aktywowane 

i moŮliwe bŋdzie logowanie siŋ do systemu. 

 

Aktywowane linkiem konto przekazywane jest do moderacji:  

 

 Przypomnienie  hasġa 

Aby zmieniļ hasġo, naleŮy kliknņļ na przypomnienie hasġa na stronie logowania: 
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Nastŋpnie naleŮy wpisaļ adres e-mail podany przy rejestracji konta , przepisaļ podany tekst i kliknņļ 

przycisk WyŢlij: 

 

Na podany adres zostanie wysġany link do zmiany hasġa. 

 

 

Po klikniŋciu otrzymanego linku, naleŮy wpisaļ  hasġo tymczasowe oraz dwuk rotnie nowe hasġo: 
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UŮytkownik zostanie przekierowany na stronŋ logowania i moŮe logowaļ siŋ przy pomocy nowego 

hasġa. 

2. Nabory   

 Informacje og·lne o naborach 

W menu Wnioski/Nowy wniosek ð tryb konkursowy  wnioskodawca ma moŮliwoŢļ przeglņdania 

aktualnych nabor·w oraz zġoŮenia wniosku o dofinansowanie. Gġ·wny widok zawiera listŋ 

aktywnych nabor·w. 

Przykġadowy widok og·lny: 
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ŭeby znaleŬļ odpowiedni nab·r, moŮna r·wnieŮ skorzystaļ z opcji fi ltr zaawansowany . W tym celu 

naleŮy wypeġniļ lub wybraļ przynajmniej jedno z p·l znajdujņcych siŋ pod nazwami 

poszczeg·lnych p·l. 

 

Po wykonaniu tej czynnoŢci, nabory w widoku og·lnym bŋdņ odpowiadaġy parametrom 

wyszukiwania.  WyŢwietlone zostanņ informacje o naborze: 

¶ Numer naboru,  

¶ Kod i nazwa dziaġania, 

¶ Data ogġoszenia naboru,  

¶ Rozpoczŋcie naboru w Systemie (data i godzina),  

¶ Zakoŗczenie naboru w Systemie (data i godzina), 

¶ Stan naboru , 

¶ Dodatkowe informacje,  

¶ Operacje: utw·rz wniosek oraz pobierz dokumenty konkursowe.  

Z tego widoku moŮna rozpoczņļ  wypeġnianie wniosku  o dofinansowanie dla konkretnego 

naboru, poprzez wybranie ikony Utw·rz wniosek  w kolumnie Operacje.  
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 Data rozpoczŋcia i zakoŗczenia naboru 

Pracownik instytucji tworzņc ogġoszenie o naborze w systemie musi podaļ datŋ rozpoczŋcia naboru  

oraz datŋ zakoŗczenia naboru. Daty bŋdņ zgodne z regulaminem konkursu dostŋpnym na stronie 

internetowej mojregion.eu. 

Data rozpoczŋcia naboru w Systemie ð okreŢla pierwszy dzieŗ, w kt·rym moŮna zġoŮyļ wniosek  

w instytucji.  

Data zakoŗczenia naboru w Systemieð okreŢla ostatni dzieŗ, w kt·rym moŮna zġoŮyļ wniosek  

w instytucji.  

Uwaga. 

Po przekroczeniu terminu zakoŗczenia naboru, system nie pozwoli na zgġoszenie wniosku. Taki 

wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza dokumentu.  

Zasady zgġaszania wniosku zostaġy opisane w dalszej czŋŢci instrukcji.  
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3. Zasady wypeġniania wniosku  

 Informacje og·lne 

Po wybraniu funkcji Utw·rz wniosek w module nabor·w, zostanie utworzony  formularz wniosku 

o dofinansowanie. Ekran wniosku o dofinansowanie skġada siŋ z trzech czŋŢci: 

1. Informacja o czasie pozostaġym do koŗca naboru oraz do koŗca sesji wraz z numerem naboru, 

na kt·ry skġadany bŋdzie wniosek. 

2. Sekcje wniosku ð aktywna sekcja zaznaczona jest kolorem Ů·ġtym, moŮliwe jest przejŢcie miŋdzy 

sekcjami poprzez naciŢniŋcie na wybranņ sekcjŋ. Numery sekcji odpowiadajņ wzorowi wniosku  

o dofinansowanie. 

3. Formularz aktywnej sekcji ð do wypeġnienia przez wnioskodawcŋ. Przycisk Zapisz  wersjŋ 

roboczņ, powoduje zapisanie wprowadzonych danych. Wybranie przycisku Zapisz wersjŋ roboczņ 

w dowolnej sekcji oznacza r·wnieŮ zapisanie wniosku jako roboczy. Zapisany wniosek bŋdzie 

dostŋpny w widoku menu Wnioski / Lista wniosk·w. 

Przykġadowy widok wniosku: 
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 Przeġņczanie pomiŋdzy sekcjami 

Przeġņczanie pomiŋdzy sekcjami wniosku moŮe odbywaļ siŋ dwoma sposobami. Pierwszy z nich 

umoŮliwia wybranie dowolnej sekcji z listy z menu wyŢwietlonego po lewej stronie formularza 

wniosku. Aktywna sekcja oznaczona jest belkņ w kolorze Ů·ġtym. 

 

Drugim sposobem jest wybranie klawisza Poprzednia strona  lub Nastŋpna strona w celu przejŢcia 

do poprzedniej lub nastŋpnej sekcji. 

 

 Pola wystŋpujņce w systemie 

W systemie wystŋpuje kilka typ·w p·l, w kt·rych uŮytkownik bŋdzie uzupeġniaļ informacje. Sņ 

to: 

¶ Pola tekstowe ð pola sġuŮņce do wprowadzenia kr·tkiej informacji tekstowej np. Telefon, Faks, 

Adres e-mail .  






























