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Zalacznik nr 10

- Procedury wyboru i oceny
grantobiorcéw w ramach projektow
grantowych wraz z opisem sposobu
rozliczania grantow, monitorowania

i kontroli



Qangum b oawdO

Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw
grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantow,

monitorowania i kontroli
Zatacznik do regulaminu organizacyjnego Rady LGD

1. Procedura wyboru grantobiorcow publikowana jest na stronie internetowej LGD, w tym musi by¢
dostepna najpdzniej w pierwszym dniu ogloszenia pierwszego naboru wnioskéw o udzielenie
wsparcia. Ewentualne zmiany w procedurze, po zastosowaniu procedury wprowadzenia zmian
zgodnie ze sciezka wprowadzenia zmian (przeprowadzenia konsultacji spotecznych projektu
zmian i przyjecie zmienionej procedury przez Walne Zebranie LGD), bedg publikowane
niezwtocznie po ich przyjeciu.

2. Procedury zostaly opracowane w taki sposob, aby zagwarantowa¢ ich zgodno$¢ z przepisami
obowigzujacymi dla RLKS (w szczegélnosci z ustawa o RLKS, przepisami szczegbélowymi dla
wdrazania EFS w Polsce), jak tez aby ich stosowanie stuzyto wylonieniu grantobiorcow w sposéb
niedyskryminujgcy, przejrzysty, pozwalajgcy unikngé ryzyka konfliktu intereséw, zapewnic
zachowanie parytetu sektorowego, uregulowaé sytuacje wyjatkowe (np. postepowanie w
przypadku takiej samej liczby punktéw), zapewni¢ stosowanie tych samych kryteriéw w calym
procesie wyboru w ramach danego naboru, okreéli¢c tryb wniesienia przez wnioskodawcow
odwotania od rozstrzygniec¢ organu decyzyjnego w sposéb zapewniajacy mozliwos¢ skutecznego
whniesienia odwotania.

3. Procedure wyboru grantobiorcow przeprowadza Rada LGD.
4. Etapy wyboru projektéw

i. decyzja Rady odnosnie zakresu i terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia,

ii. uzgodnienie terminu naboru wnioskdw z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WK-P 2014-2020,
nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru,

iii. ogtoszenie naboru przez Biuro LGD na stronie internetowej LGD (nie wczesniej niz 30 dni i
nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskéw),

iv. nabdr wnioskéw trwajacy minimum 30 dni kalendarzowych. Wnioski sktadane do Biura
LGD,

v. zakonczenie naboru i dostarczenie zgtoszonych wnioskéw na posiedzenie Rady LGD przez
Biuro LGD wraz z listg wszystkich wnioskodawcow,

vi. wykluczenie potencjalnego konfliktu intereséw na podstawie oswiadczen cztonkow Rady
i w odniesieniu do listy wszystkich wnioskodawcow i ich partnerdw, ktorzy ztozyli wnioski
w danym naborze,

vii. weryfikacja parytetéw sektorowych wsréd czfonkéw Rady LGD biorgcych udziat w
procesie oceny przez Przewodniczgcego Rady,

viii. indywidualna ocena wnioskéw o udzielenie wsparcia pezez cztonkéw Rady,

ix. posiedzenie Rady LGD, stworzenie i zatwierdzenie w drodze uchwaty listy rankingowej w
terminie do 45 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskow,

x. publikacja wynikéw naboru przez Biuro LGD na stronie internetowej LGD i w siedzibie
LGD w terminie do 3 dni od dnia zatwierdzenia listy rankingowej przez Rade LGD,

xi. przekazanie wynikéw naboru do Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P 2014-2020 w terminie
do 7 dni od dnia zatwierdzenia listy rankingowej przez Rade LGD,

xii. przekazanie informacji o wynikach wnioskodawcom w ciggu do 5 dni od dnia
zatwierdzenia listy rankingowej przez Rade LGD,
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xiii. przyjmowanie, weryfikowanie kompletnosci i rozpatrywanie protestéw od przebiegu

naboru i od wynikéw naboru.

5. Podziat zadan i zakres odpowiedzialnodci poszczegdinych organdw LGD w procedurze wyboru
grantobiorcow

5.1 Rada LGD (w skiadzie zapewniajgcym quorum, opisanym w regulaminie organizacyjnym Rady)
przeprowadza procedure wedtug nastgpujgcych etapow:

Rada LGD uchwala zasady naboru grantobiorcéw w oparciu o obowigzujgce przepisy
prawa, regulamin Rady, statut LGD i Lokalng Strategie Rozwoju;

Rada LGD udostepnia kryteria wyboru grantobiorcéw oraz formularze: wniosku o
udzielenie wsparcia, karty oceny wniosku, sprawozdania z realizacji projektu oraz wz6r
umowy o udzielenie wsparcia;

Rada LGD okresla czas trwania naboru, termin i miejsce sktadania wnioskéw, formy
wsparcia, zakres tematyczny operacji, warunki udzielenia wsparcia; informuje o
wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia;
podaje limit Srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

Rada LGD dokonuje wyboru grantobiorcéw zgodnie z procedurg i kryteriami wyboru;

Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Przewodniczacy Rady LGD
lub zastepca Przewodniczacego.

Czlonkowie Rady LGD indywidualnie oceniajg przyjete podczas naboru wnioski na
podstawie kryteriéw wyboru. Kazdy z wnioskéw oceniany jest przez dwie osoby sposrad
cztonkéw Rady, ktdrzy oceniajg wnioski niezaleznie. Oceniajgcy losujg wnioski do oceny
podczas pierwszega posiedzenia Rady LGD zorganizowanym po zakoriczeniu naboru
whnioskow.

Na posiedzeniu Rady stworzona zostaje lista rankingowa wnioskdw o udzielenie wsparcia
na zasadzie arytmetycznej (wedtug kolejnosci sumy punktdw przyznanych poszczegélnym
wnioskom od dwdch oceniajgcych). W przypadku gdy rdéinica w punktacji od obu
oceniajgcych dla konkretnego wniosku jest réwna lub wyzsza 30% punktéw, niezbedna
jest ocena trzeciej osoby. W takiej sytuacji wniosek otrzymuje punkty, ktére sg suma
punktéw od trzeciego oceniajacego i tego oceniajgcego, ktérego ocena byta blizsza
trzeciej ocenie.

W przypadku, gdy dwa wnioski uzyskaty taka sama liczbe punktéw, jako pierwszy z tych
dwdch wnioskéw na liscie rankingowej zamieszczany jest wniosek, ktéry otrzymat wigcej
punktéw w ramach kryterium merytorycznego punktowanego ,A.4.2 Skala korelacji
celéw operacji z LSR i poprawnos$¢ doboru wskaZnikéw”. Gdyby zastosowanie
poréwnania nie przyniosto rozstrzygniecia oba wnioski poréwnuje sie w kolejnych
kryteriach merytorycznych punktowanych rozpoczynajgc od kryterium A.4.1, dalej A.4.5,
A.4.3 i koriczgc na kryterium A.4.4,

Rada LGD przyjmuje uchwate w sprawie przyjecia listy rankingowej wnioskéw po dyskusji
zwykly wiekszoscig gloséw. Oprécz informacji o liczhie uzyskanych przez wniosek
punktéw oraz informacji o statusie wniosku (tj. odpowiednio ,dofinansowany”,
Jhiedofinansowany”) na lidcie rankingowej zamieszgzana Jest informacja o wysokosci
kwoty wsparcia udzielonego dofinansowanym wnioskom. Podczas glosowania minimum
50% glosow pochodzi od cztonkdw, ktorzy nie sg przedstawicielami sektora publicznego,
za zapewnienie zachowania parytetu sektorowego odpowiedzialny jest Przewodniczacy
Rady.

Rada w drodze dyskusji i gtosowania zwyklg wiekszoscig gtoséw rozpatruje odwotania od
wynikdw wyboru grantobiorcéw.

5.2 W procedurze wyboru operacji uczestniczy Biuro LGD.
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a. Biuro LGD przygotowuje regulamin naboru, formularze konkursowe i sprawozdania,
przyjmuje wnioski o udzielenie wsparcia i odpowiada na pytania wnioskodawcow
dotyczace zasad naboru, procedury i kryteriéw wyboru;

b. Po zakoriczeniu naboru Biuro LGD udostepnia cztonkom Rady LGD nadestane wnioski o
udzielenie wsparcia wraz z lista wszystkich wnioskodawcow;

c. Dyrektor Biura pelni role sekretarza podczas posiedzenia Rady dotyczacego wytonienia
wnioskéw do dofinansowania, odpowiada za formalng poprawno$¢ przebiegu procedury
wyboru i poprawno$¢ dokumentacji;

d. Biuro LGD publikuje wyniki naboru i kontaktuje si¢ z wnioskodawcami (pocztowo i/lub
mailowo i/lub telefonicznie) w terminie 7 dni od dnia podjecia przez Rade decyzji o
wyborze operacji. Wnioskodawcom udostgpniane s3 (na wniosek) karty oceny wnioskow,
ale z usunigtymi danymi osob oceniajacych.

e. Biuro LGD przyjmuje odwotania i przekazuje je Radzie LGD, ktéra zobowigzana jest
rozpatrze¢ kazde odwotanie w terminie 14 dni od jego ztozenia;

f. Biuro LGD sporzadza i publikuje — po akceptacji Rady LGD — protokoly z posiedzeri Rady,
zawierajace wypelinione przez cztonkéw Rady karty oceny, a takie informacje o
wykluczeniu cztonka Rady z uczestnictwa w ocenie wnioskéw ze wzgledu na konflikt
interesow.

W ramach jednego naboru stosowane sg te same kryteria, mierzalne i w sposdb zrozumiaty
opisane w zasadach naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia.

W razie stwierdzenia, ze wniosek o udzielenie wsparcia zawiera braki lub oczywiste omytki, Rada
LGD wzywa Whioskodawce do usunigcia tych brakéw lub poprawienia oczywistych omytek w
terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Usunigcie brakow we
wniosku o udzielenie wsparcia lub poprawienie w nim oczywistych omytek nie moze prowadzi¢
do istotnej modyfikacji wniosku.

Formularze wnioskéw o wybdr grantobiorcéw konstruowane sa na podstawie wytycznych
Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WK-P.

Po dniu zakoriczenia naboru wnioskéw, Czionkowie Rady, po otrzymaniu zestawu zgtoszonych
wnioskéw o podpisuja o$wiadczenie o braku konfliktu intereséw i niezwtocznie dostarczajq je do
Biura LGD. Konflikt intereséw dotyczy przypadkdw, w ktérych cztonek Rady jest wnioskodawca,
reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomigdzy nim a wnioskodawcy stosunek bezposredniej
podlegtodci stuzbowej, jest z nim spokrewniony lub jest osobg fizyczng reprezentujgca
przedsiebiorstwo powiazane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce oraz
innych rodzacych ryzyko konfliktu intereséw. W przypadku niepodpisania oswiadczenia przez
cztonka Rady, Przewodniczacy Rady (lub jego zastgpca) podejmuje decyzjg o wykluczeniu czionka
Rady z danej procedury wyboru przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow. Wykluczony
cztonek Rady nie bierze udzialu w ocenie wnioskéw ani w posiedzeniach Rady, ktére dotycza
danego naboru.

. W przypadku wytaczenia czionka Rady z oceny w ramach danego naboru z powodu konfliktu
intereséw, Przewodniczacy Rady podejmuje niezbedne kroki w celu zapewnienia wlasciwej
proporcji parytetu sektorowego. Przewodniczacy Rady i jego zastgpca prowadzg rejestr
intereséw cztonkéw organu decyzyjnego, pozwalajacego na identyfikacjg charakteru powigzan z
wnioskodawcami/poszczegdlnymi wnioskami o udzielenie wsparcia. 4
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11, Odwoiéniel moze wrileé¢ Wnioskodawca w terminie 7 dni od dnia doreczenia listowej informacji o
wynikach naboru. Odwotanie jest wnoszone za po$rednictwem Biura LGD do Rady LGD.

12. W kazdej procedurze naboru Rada LGD zapewnia 5% $rodkdw przeznaczonych na dany nabdr na
dofinansowanie pozytywnie rozpatrzonych odwotan.

13. Na posiedzeniu Rada LGD w drodze dyskusji i gtosowania zwyklg wiekszoscig gloséw rozpatruje
odwotania i podejmuje uchwate o dofinansowaniu wnioskdw o udzielenie wsparcia i skierowaniu
ich do realizacji zgodnie z kolejnoscia miejsc na liscie rankingowej i do poziomu srodkéw
dostepnych w danym konkursie.

Opis sposobu rozliczania, monitorowania i kontroli projektow grantowych

(1) Za monitoring realizowanych projektéw odpowiada Biuro LGD, za rozliczenie i przyjecie
sprawozdania odpowiada Rada LGD.

(2) Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za utrzymywanie biezacego kontaktu z kazdym z
grantobiorcéw oraz informowanie Rady o ewentualnych problemach zwigzanych z realizacjg
dofinansowanego projektu. Grantobiorca zobowigzany jest do udzielania Dyrektorowi Biura
informacji niezbednych do oceny postepu realizacji projektu.

(3) Kontrola projektu — w siedzibie grantobiorcy iflub w miejscu realizacji projektu — przez Dyrektora
Biura iflub upowaznionych pracownikéw Biura nastepuje na wniosek Rady i stuzy weryfikacji
realizacji projektu. W kontroli projektu mogg brac udziat cztonkowie Rady za zgodg Rady LGD pod
warunkiem ztozenia oSwiadczenia o braku konfliktu interesdw (sporzadzanego i przedktadanego
na zasadach jak w procedurze wyboru grantobiorcéw, o ktérej mowa powyzej).

(4) W przypadku zagrozenia, ze projekt nie zostanie w petni zrealizowany, decyzja o dalszych krokach
nalezy do Rady LGD.

(5) Rozliczenie finansowe i sprawozdanie z realizacji projektu, grantobiorca sktada w terminie 30 dni
od dnia zakoficzenia realizacji projektu na formularzach wskazanych w naborze projektéw.
Dokumenty przyjmuje Biuro LGD i dostarcza cztonkom Rady.

(6) Weryfikacja realizacji projektu zostaje przeprowadzona na podstawie zatacznikéw do formularza
sprawozdania dokumentujacych zrealizowane dziatania (np. listy obecnosci, zdjecia, ankiety, etc.)

(7) Rada przyjmuje sprawozdanie z realizacji projektu (dot. finansowego i rzeczowego wymiaru
projektu) podczas posiedzenia na drodze glosowania zwykltg wiekszoscig glosow.

(8) W przypadku niewywiazania sie wnioskodawcy z zobowigzan zawartych w umowie, Rada
podejmuje decyzje o podjeciu niezbednych w tym zakresie krokéw prawnych. Sposobem
zabezpieczenia sie LGD przed niewywigzywaniem sie grantobiorcow z warunkdéw umowy sg
zapisy umowy wskazujace na sposob dochodzenia poniesionych strat przez LGD, jak tez weksel in
blanco sktadany przez grantobiorce w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy, a przed
przekazaniem grantobiorcy srodkéw wsparcia finansowego.
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