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Zatgcznik nr 9 do Ogtoszenia o naborze wnioskow

INSTRUKCJA KONSTRUOWANIA BUDZETU | KATALOG STAWEK MAKSYMALNYCH

Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu.

Niniejszy dokument zawiera zasady przygotowywania budzetu projektu grantowego w oparciu o zapisy Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (Wytyczne).

1.

Przy planowaniu wydatkéw Wnioskodawca powinien kierowac sie zasadg kwalifikowalnosci tj. niezbednosci,
racjonalnosci i efektywnosci wydatkow. Przez niezbednos¢ rozumie sie ujmowanie w budzecie kosztéw koniecznych do
osiggniecia celu projektu. Efektywno$¢ dotyczy uzyskiwania jak najlepszych efektéw przy danym poziomie naktaddw.
Racjonalnos¢ odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegdtowym budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Budzet szczegdtowy powinien by¢ przygotowany oddzielnie dla kazdego zadania merytorycznego i zarzgdzania
projektem. Wszystkie koszty wskazywane w zadaniu merytorycznym projektu stanowig koszty bezposrednie.
Kosztow nalezgcych do kategorii koszty administracyjne nie nalezy ujmowac w kosztach bezposrednich projektu, w
szczegolnosci dotyczy to kosztéw zarzgdzania projektem i rekrutacji. W szczegotowym budzecie projektu nalezy
wskazac jedynie wydatki kwalifikowalne, spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow na lata 2021-2027.

Kazdy zaplanowany w budzecie projektu koszt powinien zosta¢ odpowiednio uzasadniony.
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5. Wszystkie kwoty w szczegotowym budzecie powinny by¢ wskazane w ztotych (do dwdch miejsc po przecinku).

6. Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu w podziale na:

Koszty merytoryczne - koszty dotyczace realizacji zadania merytorycznego w projekcie.

W ramach prowadzenia klubu dofinansowaniu podlegajg w szczegolnosci nastepujgce koszty:
a) wynagrodzenie kadry,

b) koszty zwigzane z roznymi formami prowadzenia zaje¢ (np. wyjazdy, bilety wstepu),

c) pomoce naukowe, ksigzKki itp.,

d) materiaty do prowadzenia zajec,

e) koszty dojazdow uczestnikéw,

f) wyzywienie,

g) wyposazenie klubu w zakresie niezbednym do jego funkcjonowania.

Koszty administracyjne

Grantobiorcy moga rozliczy¢ koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu objetego grantem i jego
zarzadzaniem, w ramach kwoty ryczattowej do wysokosci 20% zadan merytorycznych.

Koszty administracyjne stanowig w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu objetego grantem oraz innego personelu bezposrednio
Zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie objetym grantem, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osoéb, ich
delegaciji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby;

b) koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy

czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu objetego grantem, np. kierownik jednostki);
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c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga
prawna, w tym ta dotyczgca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie objetym grantem, w tym
koszty, zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu;

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatébw promocyjnych i informacyjnych, zakup
ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,
ulotki, itp.);

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na
potrzeby osob, o ktérych mowa w lit. a — d;

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow w
zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu objetego grantem;

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem;

[) koszty materiatdéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

m) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu objetego grantem, w tym srodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen;

n) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow.
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Przygotowanie budzetu projektu grantowego powinno odbywac sie w oparciu o zapisy Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (podrozdziat 2.2 pkt 1 lit. a i lit. e-f, 2.3, 2.4, 2.6 i 3.5).

Cross-financing — w przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu stosuje sie zasady okreslone w
podrozdziale 2.4 Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

W ramach naboru 1/2024/7.4 nie dopuszcza sie cross-financingu.

LGD zaleca aby wydatki w budzecie byty grupowane w maksymalnie 5-6 zadan. W uzasadnieniu Grantobiorca opisuje
wszystkie koszty ktére mieszczg sie w danym zadaniu, tzn. nie ujmowac¢ w osobnych pozycji budzetowych wydatkow,

ktére mozna uwzgledni¢ w budzecie w ramach wydatku o charakterze zbiorczym.

I. Katalog Stawek Maksymalnych.

Niniejszy dokument okresla katalog najczesciej wystepujacych kosztéw w ramach dziatania 7.4 Wspieranie integracji
spotecznej w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 oraz zawiera zalecenia odnosnie
zasad konstruowania budzetu szczegétowego projektu objetego grantem. Katalog kosztéw nie ma charakteru
zamknietego.

Stawki wyszczegodlnione w zestawieniu sg stawkami maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego
akceptowania przez oceniajgcych stawek zatozonych na maksymalnym poziomie (brane pod uwage beda takie czynniki
jak: specyfika projektu objetego grantem, stopien ztozonosci projektu objetego grantem, wielkos¢ grupy docelowej,
miejsce realizaciji).

Kwoty ujete w zestawieniu uwzgledniajg wartos¢ brutto wydatku.

Godzina ujeta w zestawieniu, co do zasady oznacza godzine zegarowg (ij. 60 minut), chyba ze w zestawieniu wskazano

inaczej.
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5. Dopuszczalne jest ujmowanie w projekcie objetym grantem innych kosztéw, ktére sg niezbedne do jego realizacji. W
odniesieniu do débr lub ustug, ktére nie wystepujg w obrocie powszechnym, w sytuacji, gdy dany koszt nie zostat ujety w
katalogu stawek maksymalnych, Grantobiorca winien uzasadni¢ ich racjonalnosc¢, zatgczajgc do wniosku o powierzenie
grantu co najmniej 1 dokument uzasadniajgcy przyjety poziom cenowy (np. oferty cenowe, katalogi cenowe, wydruki ze
stron www, itp.). Brak dokumentdéw uzasadniajgcych poziom cen skutkuje uznaniem danego kosztu za
niekwalifikowalny. Grantobiorca moze dodatkowo zatgczy¢ do wniosku o powierzenie grantu kalkulacje cenowe dot. np.
kosztu zakupu materiatow na warsztaty dla uczestnikéw, gdy koszt jest sktadowa kilku elementéw. Brak dokumentow
uzasadniajgcych poziom cen skutkuje uznaniem danego kosztu za nieracjonalny.

6. Dokonujgc oceny wydatkéw ujetych w budzetach projektow objetych grantem, LGD bedzie weryfikowac:

a) kwalifikowalnos¢ wydatkow pod katem zgodnosci z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027;
b) prawidtowos¢ sporzgdzenia budzetu projektu objetego grantem.
7. Kwota grantu moze ulec odpowiedniemu zmniejszeniu w przypadku:
a) stwierdzenia przez Rade LGD niekwalifikowalnosci lub nieracjonalno$ci danego kosztu,
b) niezastosowania przez Grantobiorce katalogu stawek maksymalnych,
c) niezastosowania sie Grantobiorcy do Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

d) wigczenia przez Grantobiorce do budzetu kosztéw zaliczanych do kosztow cross-financingu.

Majac na uwadze powyzsze, przy planowaniu wydatkéw, Grantobiorca powinien kierowa¢ sie zasada, aby ujety w
budzecie koszt byt niezbedny do realizacji celéw projektu objetego grantem i zostat dokonany w sposob przejrzysty,

racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
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Kategoria wydatku - nazwa kosztu
(wg katalogu kosztéw Standardu
klubow)

Jednostka

miary

Stawka maksymalna

Oczekiwany standard

Wynagrodzenie kadry — Kierownika

klubu / Animatora

godzina

do 120 zt brutto/godz. 60 min.

Wydatek kwalifikowalny, o ile
specjalista posiada
wyksztatcenie/kwalifikacje lub
doswiadczenie umozliwiajgce
prowadzenie danego wsparcia —
weryfikacja na podstawie CV lub
dokumentu potwierdzajgcego
kwalifikacje lub kompetencje
zawodowe np. certyfikatu, dyplomu,
zaswiadczenia, Swiadectwa lub
innego dokumentu. Koszt
oszacowany zgodnie z otrzymang

ofertg na realizacje zajec.

Wynagrodzenie kadry — Specjalisty

godzina

do 150 zt brutto/godz. 60 min.

Wydatek kwalifikowalny, o ile
specjalista posiada kwalifikacje
umozliwiajgce prowadzenie danego

wsparcia — weryfikacja na podstawie
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CV lub dokumentu potwierdzajgcego
kwalifikacje lub kompetencje
zawodowe np. certyfikatu, dyplomu,
zaswiadczenia, swiadectwa lub
innego dokumentu. Stawke przyjeto
na podstawie rozeznania
internetowego (printscreen) lub
rozeznania rynku lokalnego z min. 3

potencjalnych ofert (notatka).

Wynagrodzenie kadry — Trenera

godzina

do 120 zt brutto/godz. 60 min.

Wydatek kwalifikowalny, o ile
specjalista posiada
wyksztatcenie/kwalifikacje lub
doswiadczenie umozliwiajgce
prowadzenie danego wsparcia —
weryfikacja na podstawie CV lub
dokumentu potwierdzajgcego
kwalifikacje lub kompetencje
zawodowe np. certyfikatu, dyplomu,
zaswiadczenia, Swiadectwa lub
innego dokumentu. Stawke przyjeto

na podstawie rozeznania
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internetowego (printscreen) lub
rozeznania rynku lokalnego z min. 3

potencjalnych ofert (notatka).

Wynagrodzenie Asystenta osoby

niepetnosprawnej

godzina

do 60 zt brutto/godz. 60 min.

Warunkiem zatrudnienia AON jest
ukonczone ksztatcenie w zawodzie
asystenta osoby niepetnosprawnej
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego
2012 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w
zawodach (Dz. U. poz. 184 ze zm.).
Koszt oszacowany na podstawie
dokumentu: Program ,Asystent
osobisty osoby z
niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzgdu Terytorialnego — edycja
2024.

Wynagrodzenie Opiekuna oséb

potrzebujgcych

godzina

do 50 zt brutto/godz. 60 min.

Ustuga opiekuncza jest $wiadczona
przez:
a) osobe, ktora posiada kwalifikacje

do wykonywania jed. Srodowiskowy,




2

Fundusze Europejskie

dla Kujaw i Pomorza

Dofinansowane przez

Unie Europejska | *, ¢ ‘

/)

el

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

AON, pielegniarz, opiekun osoby
starszej, opiekun medyczny, opiekun
kwalifikowany w domu pomocy
spotecznej, a takze ukonczyta
szkolenie w zakresie udzielania
pierwszej pomocy lub pomocy
przedmedycznej;

b) osobe, ktdra posiada
doswiadczenie w realizacji ustug
opiekunczych, w tym zawodowe,
wolontariackie lub osobiste
wynikajgce z petnienia roli opiekuna
faktycznego i odbyta minimum 80-
godzinne szkolenie z zakresu
realizowanej ustugi. Stawke przyjeto
na podstawie rozeznania
internetowego (printscreen) lub
rozeznania rynku lokalnego z min. 3

potencjalnych ofert (notatka).

Wyzywienie

zestaw

do 10% kosztow zadan
merytorycznych

Zakres: standardowa przerwa

kawowa (kawa, herbata, woda, soki,
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ciastka / ciasto, kanapki / owoce /

przekaski).

Wyposazenie klubu w zakresie
niezbednym do jego

funkcjonowania

do 15% kosztéw zadan

merytorycznych

LGD dopuszcza mozliwos¢ zakupdw
koniecznych do osiggniecia celéw
projektu wynikajgcych z wniosku o
powierzenie grantu np. zakup sprzetu
/ urzadzen / mebli na potrzeby
wyposazenia niezbednego do
realizacji wsparcia uczestnikow
projektu, co nie stanowi cross-
financingu. Wykaz niezbednych
zakupow wyposazenia bedzie
okreslony w uzasadnieniu kosztéw z
podaniem cen jednostkowych
mieszczgcych sie w aktualnych
cenach rynkowych. Grantobiorca
powinien przedstawic oferte / wydruk

ze strony www. kazdego z

planowanych do zakupu sprzetu.
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8. | Realizacja projektu tgczacego typ | zestaw do 30% kosztéw zadan Zakres m.in.: materiaty szkoleniowe,

projektéw 1. c) z typem projektu 1. merytorycznych materiaty warsztatowo / animacyjne,

a) — dziatania w ramach typu 1. c)
powinny mie¢ charakter

towarzyszacy

wyjazdy, spotkania, pikniki itp.
Stawke przyjeto na podstawie

rozeznania internetowego

(printscreen) lub rozeznania rynku

lokalnego z min. 3 potencjalnych

ofert (notatka).

Wkiad wlasny Wnioskodawcy:
Whnioskodawca moze wnies¢ do projektu 5% wktad wtasny w formie pienieznej lub niepienieznej.
Wkiad niepieniezny

1. Wkiad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzgdzen, materiatow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie lub nieodptatnej pracy spotecznej cztonkow
stowarzyszenia wykonywanej na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r.

poz. 2261, ze zm.).

2. Wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie moze przekraczac¢ stawek rynkowych.

3. Ponadto wktad niepieniezny nie moze by¢ uprzednio wspoétfinansowany ze srodkéw UE.
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4. W przypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych na rzecz projektu, ich wartos¢

winna zostac okreslona proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie.

5. W ramach udziatu wlasnego grantobiorcy majg mozliwos¢ wniesienia wktadu osobowego (w tym pracy spotecznej
cztonkow i Swiadczen wolontariuszy) do wysokosci 5% catkowitych kosztéw grantu, pod warunkiem przestrzegania

nastepujgcych zasad:

a) osoba jest Swiadoma charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadoma nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowac¢ rodzaj nieodptatnej pracy (okresli¢ stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i
wykazywane przez te osobe muszg by¢ zgodne z tytutem nieodptatnej pracy (stanowiska),

c) wartos¢ wkiadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy okres$la sie z uwzglednieniem ilosci czasu
poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za
dany rodzaj pracy

d) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione w
przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia, koszt podrézy stuzbowych i diet albo innych niezbednych kosztéw ponoszonych przez osobe
Swiadczgcg nieodptatng prace zwigzanych z wykonywaniem swiadczen na rzecz beneficjenta,

e) jezeli wolontariusz wykonuje prace takg jak staty personel, to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza winna by¢
dokonana w oparciu o stawki obowigzujgcego dla tego personelu; jezeli wykonuje prace wymagajgce
odpowiednich kwalifikaciji, to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza winna by¢é dokonana w oparciu o
obowigzujgce stawki rynkowe; w pozostatych przypadkach przyjmuje sig, iz wartos¢ pracy wolontariusza nie moze
przekroczy¢ kwoty 35,00 zt brutto za jedng godzine pracy w 2025 roku.
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VII.1 Szczegotowy budzet projektu

L Kategoria kosztu Nazwa kosztu Jednostka | llosé Koszt Catkowity koszt Dofinansowanie | Wktad wtasny
P: (jesli dotyczy) miary jednostek | jednostkowy | kwalifikowalny (grant) whioskodawcy
Zadanie 1 Utworzenie klubu mtodziezowego
1 W\'/nagrodzenle kierownika / godz. 20 120,00 2t Wyliczane .
opiekuna automatycznie
do 15% kosztéow .y
2 |zadan Zakup wyposazenia komplet 1 3000,00 zt viiczane
automatycznie
merytorycznych
3 Wynajem sal godz. 1 50,00 zt Wyliczane )
automatycznie
Zadanie 2 Rozwdj fizyczny
1 Wynagrodzenie trenerow godz. 20 120,00 zt Wyliczane
prowadzacych zajecia sportowe automatycznie
do 30% kosztow Akcesoria do prowadzenia zajeé Wyli
2 |zadan P Ie komplet 1 3000,00 zt viiczane
sportowych automatycznie
merytorycznego
10% k 5
do SMJ osztow Catering podczas zaje¢ (woda / Wyliczane
3 |zadan . zestaw 1 )
przekaski) automatycznie
merytorycznych
4 Konsultacje z dietetykiem godz. 10 120,00 zt Wyliczane .
automatycznie
Do 30% kosztow Wyjscie / wyjazd zwigzany z Wyli
5 |zadan Yl V) azany komplet 1 viezane -
obszarem tematycznym automatycznie
merytorycznego
Zadanie 3 Rozwdj intelektualny
1 Wynagrodzenie treneréw godz. 20 120,00 2t Wyliczane .
prowadzgcych warsztaty automatycznie
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. . Wyliczane
2 Konsultacje z psychologiem godz. 10 150,00 zt automatycznie
do 15% kosztéw Wl
3 |zadan Materiaty na warsztaty komplet 1 viiczane
automatycznie
merytorycznych
do 10% kosztéw Wl
4 |zadan Catering na warsztaty zestaw 1 viczane
automatycznie
merytorycznych
do 30% kosztow - . . )
X Wyijscie / wyjazd zwigzany z Wyliczane
5 |zadan komplet | 1 )
obszarem tematycznym automatycznie
merytorycznych
Zadanie 4 Udziat w kulturze i uwrazliwienie na sztuke
Wynagrodzenie treneréw i
1 ynag godz. 20 120,00 zt Wyliczane
prowadzgcych warsztaty automatycznie
do 15% kosztow Wl
2 |[zadan Materiaty na warsztaty komplet | 1 viczane
automatycznie
merytorycznych
do 10% kosztow Weliczane
3 |zadan Catering na warsztaty zestaw 1 y )
automatycznie
merytorycznych
do 30% kosztow Wyjscie / wyjazd zwigzany z Wyli
4 |zadan v) V) azany komplet | 1 yiiczane
obszarem tematycznym automatycznie
merytorycznych

Koszty bezposrednie ogdtem

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie

Zadanie 5 Koszty administracyjne (do wysokosci 20 % zadan merytorycznych)

1

Koszty zarzadzania projektem

Komplet |1

Koszty administracyjne ogétem

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie

RAZEM

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie

Wyliczane
automatycznie
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